ZS SUSICE LERCHOVA

Zakladni $kola Susice, Lerchova ul. 1112, okres Klatovy « PSC 342 01 « wwWWw.zssusice.cz

78/467/2023 V Susici, 10.7ijjna 2023

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vnitini tad vydava SD pii ZS Susice, Lerchova ul. v souladu se zékonem ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zékladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a
vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani ve znéni pozdé&jSich predpisi.

Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztahi Gcastnika
zajmového vzdélavani ( dale jen Zaki)

1. Prava a povinnosti Zakii a zakonnych zastupcii, vztahy zakia a zakonnych
zastupci se zaméstnanci Skoly

1.1 Prava Zakia

Zaci maji pravo:

- na vzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu,

- narozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

- jedné-li se o Zaky hendikepované, s poruchami u¢eni nebo chovani, na specidlni péci v ramci
moznosti §koly,

- na informace o prubéhu a vysledcich svého zajmového vzdélavani,

- vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich zdjmového
vzdélavani, ptficemz jeho vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje, své pfipominky mize vznést prostiednictvim zakonnych zastupcti nebo piimo
fediteli Skoly,

- nainformace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech tykajicich se zdjmového vzdélani
podle Skolniho vzdélavaciho programu,

- na ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni vychovu
a nevhodn¢ ovliviiovaly jeho morélku,

- naochranu pted fyzickym a psychickym nésilim a nedbalym zachazenim,

- nasvobodu ve vybéru kamaradi,

- na svobodu pohybu ve Skolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny,

- nato, aby byl respektovan zakiiv soukromy zivot a Zivot jeho rodiny,

- navolny Cas a pfiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku,
- na ochranu pied ndvykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a duSevni vyvoj,




-V pfipad¢ nejasnosti v zajmovém vzdélavani pozadat vychovatelku,
- jestli-ze se zak citi z jakéhokoliv divodu v tisni, ma problémy apod., pozadat o pomoc ¢i radu
vychovatelky, ¢i jinou osobu

1.2 Povinnosti Ziki

Zaci maji povinnost:

- fadné navstévovat Skolni druzinu

- Ucastnit se aktivit, na které se pfihlasili

- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a pfedpisy a pokyny $koly k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

- plnit pokyny vychovatelky a zaméstnanci Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
vnitinim fadem SD,

- vyjadiuje-li své minéni a nazory, ¢init tak vzdy sluSnym zptisobem,

- neposkozovat majetek SD a spoluzékii, pokud $kodu zptisobi, jsou povinni ji nahradit,

1.3 Prava zakonnych zastupci Zaka

Zakonni zastupci zakd maji pravo:

- na informace o prub¢hu a vysledcich zajmového vzdélavani ditéte,

- vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich déti, pficemz
jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,

- na informace a poradenskou pomoc $koly pro jejich déti v zélezitostech tykajicich se
zajmového vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu,

ro~r

- pozadat o uvolnéni zaka ze skolni druziny podle pravidel vnitiniho fadu,

1.4 Povinnosti zakonnych zastupci Zakia

Zakonni zastupci zakd maji povinnost:

- zajistit, aby 74k dochazel ¥adn& do SD

- navyzvani vedouci vychovatelky se osobné zu€astnit projedndni zdvaznych otazek tykajicich
se zajmového vzdelavani zéka,

- informovat $kolni druzinu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich zdka nebo
jinych zédvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh zajmového vzdélavani,

- dokladat diivody nepfitomnosti Zdka v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim fadem
SD,

1.5 Vztahy Zaki a zakonnych zastupci se zaméstnanci Skoly

Zamgéstnanci Skoly vydavaji zakiim a zakonnym zastupciim zaka pouze takové pokyny, které
bezprostiedné souvisi s pInénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu, vnitiniho fadu
Skolni druZiny a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatieni.

Vsichni zaméstnanci Skoly budou Zaky chranit pfed vSemi formami Spatného zachazeni,
sexudlnim nasilim. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku s materialy a informacemi pro né
nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich soukromi a korespondence. Budou Zaky chranit pred
nezakonnymi utoky na jejich povést. Zjisti-1i, Ze dité je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak
Spatné zachdzeno, spoji se se vSemi organy na pomoc ditéti. Specidlni pozornost budou vénovat
ochran¢ pred ndvykovymi latkami.

Informace, které zakonny zastupce zéka poskytne do §kolni matriky a na p¥ihlasku SD nebo jiné
dualezité informace o Zakovi (zdravotni zptsobilost, ...) jsou diveérné a vSichni zaméstnanci se tidi
se zakonem ¢. 101/2000Sb., o ochran¢ osobnich udaji ( GDPR).



1.6 Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zak, studenti nebo
zékonnych zastupct déti a zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve skole
b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti
d) volit a byt voleni do $kolské rady
e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

1.7 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen

ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat ml€enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnanci Skoly, citlivé idaje, informace o zdravotnim stavu zakl a
vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracoviste, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni tdaje, bezpecné
je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji
zakonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druZziny

SD jsou ziizovany podle zakona ¢&. 561/2004 Sb. (3kolsky zakon) a vyhlasky MSMT &. 74/2005
Sb., o zdjmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist.

Skolni druzina tvoti ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v
roding. SD neni pokradovanim gkolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od §kolniho
vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové innosti, odpo¢inku a rekreace zakil,
castecné také dohledu nad zéky..
2.1. Provozni doba SD je: rano 6,00 — 8,00 hod. (v piipadé délené hodiny do 8,45 hod.)

odpoledne: 11,40 - 16,25 hodin.
Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddélent:
Aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody zakl stanoveny tyto doby: (napf.
13.30, 15.00, 15,30,...). Po vyucovani si piebira zaky vychovatelka v hale skoly a odvadi je do
oddéleni . Pti pfesunu Zaklti mezi oddélenimi odchazi za dohledu vychovatelky, pii odchodu ze
skoly za ucitelského dohledu do 14,20 hod. a v dob¢ odchodu po 15,00 hod. odvadi vychovatelka
zaky do Satny a ti opousti skolu. Pro zaky, ktefi z divodu zajmové Cinnosti, dojizdéni a jinych
zédvaznych divodl, potfebuji jinou dobu odchodl, je vytvoifeno jedno oddéleni s moznosti
nepravidelnych odchodii. Provoz SD konéi v 16,25 hodin. P¥i nevyzvednuti zaka do stanovené
doby rodici vychovatelka nejdiive informuje telefonicky rodi¢e zédka a osoby uvedené na ptihlasce
do SD. Pokud je postup bezvysledny, po ukonéeni provozu Skoly kontaktuje vychovatelka
sluzebnu policie.

2.2. Cinnost SD probiha v mistnostech vyhrazenych pro SD.
2. 3. SD pravideln€ vyuziva 1 jiné prostory Skoly. Knithovnu, dle rozvrhu télocviénu, pocita¢ovou
ucebnu, Skolni dilnu, keramickou dilnu, zahradu a sportovni aredl.



2.4. Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 zakia denné piitomnych. Jedna se o zaky, ktefi
jsou v dany &as fyzicky piitomni. Do jednoho oddéleni SD lze zapsat maximélné 30 pravidelnd
dochazejicich zaka.
2.5. Druzina realizuje zdjmovou ¢innost ve vychové mimo vyucovani, ktera se uskutecnuje témito
¢innostmi:

1) Prilezitostnou, vzdélavaci a zajmovou

2) Pravidelnou, vzdélavaci a vychovnou (odpocinkové, rekreacni a zajmové €. a pfiprava na

vyucovani)

3) Spontanni vychovou

2.6. V dobé¢ fadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD , ktery se ¥idi
vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani.

2.7. Rozsah denniho provozu projednavé feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strance tiidni knihy skladbu zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti zdjmového vzdélavani,
pobyt venku a dalsi aktivity. SD mize v ramci své bézné aktivity zfizovat zdjmové krouzky.

2. 12. SD miize ztizovat zajmové krouzky a dalii ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢iiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Tyto ¢innosti
mohou byt poskytovany za uplatu.

Prihlasovani a odhlasovani

-vedouci vychovatelka zajiStuje organizaci ptihlasovani a odhlaSovani zakt, vybirani poplatku,
pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

- o zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

- kapacita SD je 240 mist (8 oddéleni). Do druZiny jsou umisténi prednostnd Zaci nizsich

V tomto potadi:

1. PtihlaSeni na schiizce rodici predskolaki v mésici kvétnu

2. Prihlaseni zaka v priabéhu mésice cervna (1. — 3. tfida)

3. Doplnéni kapacity SD — v p¥ipravném tydnu ( posledni tyden v srpnu) a 1. tyden nového
Skolniho roku (4. - 5. tfidy)
Uplata za pobyt zaka ve SD &ini 60 K& za mésic. Plati se za obdobi zaii aZ prosinec a
obdobi leden az cerven. Pokud za zdka neni uplata zaplacena, feditel Skoly muze
rozhodnout o jeho vytazeni z druZiny. Zakonni zastupci maji pravo pozadat o snizeni uplaty za
zajmové vzdelavani, dle Vyhlasky ¢.74 /2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani v platném znéni,
feditelem ve spravnim fizeni (podanim pisemné zadosti).

- rodice nebo jini zdkonni zéastupci zaka prihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druziné rozsah dochédzky zaka a zplisob odchodu Zéka z druZiny; tyto tidaje jsou zaznamenany
na prihlaSce. Dochdzka pro zapsané Zaky je povinnd. Kazdou nepfitomnost je tfeba fadné
omluvit. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druzing, odchylky od dochazky Zéka, nebo pokud ma
7ak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na piihlasce, sdéli rodice
tuto skutec¢nost druzin¢ pisemné, telefonicky. Pfedem zndmou nepfitomnost zdka v druziné
zékonny zastupce oznami pisemng.



- piihlagovani a odhlagovani zakd ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodi¢t
zaka. Pisemna zadost (na cely $kolni rok) je nutné pfi uvoliiovani zdka na mimoskolni aktivity
(ZUS, krouzky DDM aj.).

- zakonni zastupci zakd jsou informovani o vydani vnitiniho fadu SD pii zapisu do SD (4.
prvni Skolni den). S vychovatelkou fesi vzniklé problémy osobné pfi vyzvednuti zédka, nebo
pisemnou formou. Rodic¢e jsou zvani na vyznamnéjsi akce SD.

Chovani zaku

- zé&k bez védomi vychovatelky oddéleni Skolni druziny neopousti.

- doba pobytu Zz4ka ve SD se tidi udaji uvedenymi na piihlasce.

- ve SD se zak fidi pokyny vychovatelek, §kolnim fadem a vnitinim fadem $kolni druZiny

- Podle § 31 odst. 2 skolského zakona, feditel mize v piipadé zavazného zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych skolskym zakonem nebo vnitfnim fadem rozhodnout o vylouéeni nebo
podminéném vylouceni zadka ze Skolského zatizeni (Zak soustavné nebo n¢jakym vyznamnym
projevem porusil kazeit a poradek, ohrozuje zdravi a bezpeCnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv14sté zavaznych divodi).

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zZaki a jejich ochrany pied
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

3.1. Bezpe€nost a ochrana zdravi zaki

Zéci jsou povinni se pfezouvat, dbat na hygienu zv1ast pied jidlem a po pouziti WC.

Zaci se chovaji pfi pobytu ve §kolni druziné a na akcich tak, aby neohrozili zdravi svoje ani svych
spoluzéki ¢i jinych osob.

Z4ci chodi slu$né a Gisté obledeni a upraveni.

Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebii, vypinadi a elektrickym vedenim bez
dozoru vychovatelky.

Pii pfechazeni zakd na mista jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci tidi pravidly silni¢niho
provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymi akcemi doprovazejici vychovatelka zaky
zvlast pouci o bezpecnosti.

Pii zajmové Cinnosti v té€locvicne, v dilnach, pobytu v pfirod€ Zaci zachovavaji bezpecnostni
ptedpisy dané vnitinim fadem.

3.2. Ochrana pied socialné patologickymi jevy

Vsichni zaméstnanci, zejména Skolni metodik prevence, prabézné sleduji konkrétni podminky a
situaci ve Skole z hlediska vyskytu socialné patologickych jevl, uplatituji riizné formy a metody
umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych zaki.

Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci srodi¢i v oblasti prevence, informuje je o
preventivnim programu Skoly a dal§ich aktivitdch. Skolni metodik prevence spolupracuje na
zéklad€ povéteni feditele Skoly s dalSimi institucemi na socialn€ pravni ochranu déti a mladeze




Zaci $koly maji p¥isny zakaz noSeni, drZeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v arealu
skoly. PoruSeni tohoto zdkazu se bere jako hrubé poruseni $kolniho fadu. Reditel $koly vyuZije
vSech moznosti danych mu piislusnym zdkonem vcetné¢ moznosti dat podnét k zahajeni trestniho
stihini osob, které se na poruSeni tohoto zakazu podilely. Reditel §koly nebo jim povéfeny
pracovnik bude informovat zdkonné zastupce zaki, u nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zakazu,
o zjisténich a zaroven je sezndmi s moznosti odborné pomoci.

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych by
se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zakd vic¢i jingym zdkiim nebo skupindm (zejména
Vv situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly a pii Skolnich
akcich ptisn¢ zakézany a jsou povazovany za hruby ptestupek proti fadu Skoly. Podle okolnosti
feditel Skoly uvazi moznost dalSiho postihu zaki, ktefi tento zdkaz piestoupi, a bude o svych
zjisténich informovat jejich zdkonné zastupce. Pracovnici Skoly dbaji, aby etickd a pravni
vychova, vychova ke zdravému zivotnimu stylu a preventivni vychova byla vyu¢ovana v souladu
se Skolnim vzdélavacim programem.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled nad
7aky o piestavkach, pred zaditkem vyudovani, po jeho skonéeni, pti pobytu ve SD i béhem
osobniho volna zakl, a to hlavné v prostorach, kde by k socidlné patologickym jeviim mohlo
dochazet.

Postup Skoly pri vyskytu podezielé latky a pi¥i podezi‘eni na uZiti omamné latky Zakem se
ridi dle: trestniho zdkona 140/1961 Sb., zdkona 379/2005 Sb., o ochrané pted alkoholem a
toxikomanii, Pedagogové proti drogam — dokument MSMT).

Zakon €. 65/2017 Sb. O ochran¢ zdravi pted skodlivymi u€inky nadvykovych latek

Do vy¢tu navykovych latek se doplituje nikotin. Novela feSi problematiku nikotinovych sacki,
plati pro né stejna omezeni jako pro elektronické cigarety — zdkaz prodeje mimo specializované
prodejny, na akcich pro osoby mladsi 18 let. K metodickému doporuceni k priméarni prevenci
rizikového chovani u déti a mladeze vydava: poruchy ptijmu potravy, psychicka krize ( dusevni
onemocnéni zaka).

4. Podminky zachazeni s majetkem ze strany zaki

Zak Setrn& zachazi s potfebami $kolni druziny a $kolnim majetkem. Kazdé svévolné poskozeni a
nesetrné zachazeni se stavebnicemi, hrackami a potfebnym materialem pro jejich ¢innost nebo
zni¢eni majetku SD, zaki, vychovateld &i jinych osob hradi v plném rozsahu rodiée Zéka, ktery
poskozeni zplsobil.

Kazdé poskozeni nebo zavadu v herné SD hlasi zak vychovatelce.

Kazdy zak odpovida za Cistotu a pofadek v herné a nejblizsiho okoli.
Pted odchodem z herny SD kazdy Zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli.

Zakim je pifisn€é zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebi€i a vypinaci. Z bezpecnostnich
divodi se zakim zakazuje otvirdni oken a sezeni na okennich parapetech.

V Susici dne 9.10.2023

Miroslava Pokorna, vedouci vychovatelka SD Mgr. Cestmir Kiiz, teditel ZS Susice, Lerchova 1112



